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2024年度湛江招标采购代理有限公司
公开招聘职位表

（一）副总经理
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪17-20万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；工程管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；45周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
[bookmark: _Hlk184314400]2.具有8年以上公共资源交易平台从事工程招投标、政府采购管理工作经验者优先考虑；
3.中共党员优先；
4.中级及以上专业技术职称；
5.熟悉国家招标投标、政府采购相关法律法规、政策制度，公共资源交易运作规则、政府和建工项目与企业的采购招标流程等；
6.具有较强的判断与决策能力、领导能力、执行能力以及团队合作能力。

（二）综合部副部长
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围: 年薪13-16万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；汉语言文学、工程管理、法学、财务管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有国有企业行政部门从业经验5年以上，中层管理3年以上工作经验者优先考虑；
3.中共党员；
4.有丰富的企业管理工作经验及对外协调能力，熟悉企业运营相关流程与规范。对行政管理及有关各个岗位均有较深入的认识，具备与政府部门、建工企业、各部门人员高效的沟通协调能力；
5.具有良好的职业素养、团队领导能力。

（三）综合部行政岗
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪10-11万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；汉语言文学、工程管理、法学、财务管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有丰富的党建、人力资源管理、新闻宣传、企业文化建设等相关工作经验；
3.中共党员；
4.有丰富的拟稿和起草各类通知、总结、汇报、新闻报道等综合性文字材料的经验；
5.具有2年及以上综合行政或人力资源相关工作经验者优先考虑；
6.能够熟练操作OA办公系统，精通Excel表格、Word、PPT制作等办公软件。

（四）综合部会计岗
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围: 年薪10-11万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；财务管理、会计学、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有3年或以上财会相关工作经验；
3.中级会计师或以上专业技术职称者优先考虑；
4.具有独立进行会计核算、编制会计科目，熟练使用金蝶、SAP等财务系统的能力。

（五）综合部出纳岗
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪10-11万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；财务管理、会计学、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有会计从业资格证、会计电算化证书、初级会计职称或以上专业技术职称者；
3.掌握财务会计知识和技能，熟悉并能遵照执行有关会计法规和财务会计制度
[bookmark: _Hlk184312449]4.能够熟练操作用友财务软件，精通Excel表格、Word、PPT制作等办公软件。

（六）法务合规部副部长
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪13-16万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；法学、工程管理、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有国有企业、招标代理公司、造价咨询公司从事工程招标、政府采购工作5年以上经验，中层管理3年以上工作经验者优先考虑；
3.具有律师资格证或司法资格证者优先考虑；
4.熟悉国家招标投标、政府采购相关法律法规、政策制度，公共资源交易运作规则、政府和建工项目与企业的采购招标流程等；
5.具有招投标合同文件管理、合同谈判等经验及风险管理的工作经验；
6.具备良好的组织协调能力、风险识别能力、团队协作能力。

（七）法务合规部法务专员
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪10-11万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；法学、工程管理、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有招标代理公司、造价咨询公司2年及以上相关工作经验；
3.具有律师资格证或司法资格证者优先考虑。

（八）标前工作部副部长
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪13-16万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；工程管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有国有企业、招标代理公司、造价咨询公司从事工程招标、政府采购工作5年以上经验，中层管理3年以上工作经验者优先考虑；
3.熟练编写工程招标、政府采购文件，熟悉招投标、政府采购流程； 
4.具有主导项目前期规划、需求分析、目标设定等相关工作经验；
5.具备良好的组织协调能力、风险识别能力、团队协作能力。

（九）标前工作部职员
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪10-11万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：2		
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；工程管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有国有企业、招标代理公司、造价咨询公司2年及以上招标代理、政府采购工作经验者优先考虑；
3.熟悉国家招标投标、政府采购相关法律法规、政策制度，公共资源交易运作规则、政府和建工项目与企业的采购招标流程等；
4.具备良好的沟通能力、协调能力和团队协作精神。

（十）招标活动部副部长
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪13-16万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：1			
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；工程管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有5年或以上公共资源交易平台从事工程招投标管理工作经验；
3.熟悉国家招标投标、政府采购相关法律法规、政策制度，公共资源交易运作规则、政府和建工项目与企业的采购招标流程等；
4.具备良好的组织协调能力、风险识别能力、团队协作能力。

（十一）招标活动部职员
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪10-11万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：2	
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；工程管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有国有企业、招标代理公司、造价咨询公司2年及以上招标代理、政府采购工作经验者优先考虑；
3.熟悉国家招标投标、政府采购相关法律法规、政策制度，公共资源交易运作规则、政府和建工项目与企业的采购招标流程等；
4.具备良好的沟通能力、协调能力和团队协作精神。

（十二）标后服务部职员
招聘类别：社会招聘	
工作性质：全职
薪资范围：年薪10-11万元,具体按湛江招标采购代理有限公司薪酬管理制度执行。
招聘人数：2	
工作地点：广东省湛江市
任职资格：
1.学历、专业及年龄要求：本科以上学历、学士以上学位；工程管理、行政管理、金融、计算机、经管类等相关专业；40周岁以下。对岗位工作经验丰富或综合素质特别优秀者可适当放宽相关要求。
2.具有合同制作、执行情况跟踪管理及合同归档等工作经验，具有公共资源交易平台工作经验者优先考虑；
3.熟悉国家招标投标、政府采购相关法律法规、政策制度，公共资源交易运作规则、政府和建工项目与企业的采购招标流程等；
4.具备良好的沟通能力、协调能力和团队协作精神。




6

