附件1
宜昌伍投房地产开发有限公司人员招聘计划表

	招聘单位
	需求岗位
	需求人数
	专业要求
	学历要求
	职称/职业资格要求
	从业经历要求
	岗位任职资格
要求

	宜昌伍投房地产开发有限公司
	资金出纳岗
	3
	财务、金融、税务相关专业
	全日制本科及以上学历
	中级会计师职称
	1.30周岁以下，具有房地产行业工作经验、国有企业工作经验者优先；

2.具有2年以上出纳工作经验；

3.熟悉财务类的相关管理规范与标准，国家各项税务规章制度，了解国家关于财务、金融相关法律法规；

4.熟练掌握财务系统管理软件及office软件；

5.对数据敏感、工作细致，责任感强，具备良好的发现问题解决问题能力；

6.具备良好的沟通协调能力和一定的抗压能力，保密意识强。
	1.资金管理：负责项目现场包括但不限于POS机、转账、现金等款项收取、核对；

2.报表编制：编制财务报表，核对账、款信息，确保账实相符；

3.凭证管理：管理票据凭证，定期移交至集团公司财务档案室归档；

4.业务沟通：独立与公积金中心、金融机构及税务部门等单位沟通，推进工作进程；

5.执行上级领导交办的其他任务。



                                                      报考岗位：         

	姓  名
	
	性  别
	
	民  族
	
	照片

	出生年月日
	
	籍  贯
	
	婚姻状况
	
	

	学  历
	
	学  位
	
	毕业时间
	
	

	岗位要求专业技术资格
	
	身份证号码
	
	

	政治面貌
	
	入党（团）时间
	
	

	身  高（cm)
	
	体  重（kg）
	
	

	毕业院校
	
	专业（以毕业证为准）
	

	参加工作时间
	
	现工作单位
	

	联系地址
	
	联系电话
	

	学习
工作
经历（从大学开始填写）
	何年何月至何年何月
	在何地何单位工作（学习）
	岗位或职务名称
	工作内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	家庭主要成员及主要社会关系
	称 谓
	姓  名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位
	工作职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	奖惩
情况
	
	有何
特长
	

	本 人
承 诺
	上述填写内容和提供的相关依据真实，符合招聘公告的报考条件。如有不实，本人自愿放弃聘用资格并承担责任。
报考承诺人（签名）：                          年   月    日


附件3
诚信承诺书

我已仔细阅读《宜昌伍投房地产开发有限公司招聘公告》，清楚并理解其内容，符合报考条件。我郑重承诺：本人所提供的个人信息、证明资料、证件等相关材料真实、准确，并自觉遵守招聘工作中的各项规定，诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员义务。对因提供有关信息、证件不实或违反有关纪律规定所造成的后果，本人自愿放弃考录资格并承担相应的法律责任。

承诺人：

年     月     日

附件2：








宜昌伍投房地产开发有限公司


应聘登记表








