苏州工业园区娄环清洁服务有限公司
招聘简章
根据工作需要，现对外公开招聘工作人员6名。录用人员均为合同制人员，参加企业职工的社会保险。
一、	招聘岗位、数量及条件：
	岗位
	人数
	年龄
	学历
	性别
	专业
	工作经历及其他条件
	备注

	行政岗位
	1
	30周岁及以下
	全日制本科及以上学历
	男女不限
	不限
	①能够熟练掌握办公自动化、信息化操作，能够熟练使用办公软件；
②了解行政管理、接待服务、文秘知识等相关内容；
‌③具有一定的文字处理和语言表达能力。
	

	财务岗位
	1
	30周岁及以下
	全日制本科及以上学历
	男女不限
	会计、财务管理等相关专业
	①能够熟练掌握办公自动化、信息化操作，能够熟练使用办公软件；
②能够独立编制记账凭证和会计报表‌。
	有财务工作经验者优先

	市场岗位
	1
	30周岁及以下
	全日制本科及以上学历
	只限男性
	不限
	①能够熟练掌握办公自动化、信息化操作，能够熟练使用办公软件。
	有市政项目运行管理和市政项目投标经验和业绩者优先

	服务岗位
	2
	30周岁及以下
	全日制本科及以上学历
	只限男性
	不限
	①能够熟练掌握办公自动化、信息化操作，能够熟练使用办公软件。
	有市政项目运行管理经验和业绩者优先。

	安全岗位
	1
	30周岁及以下
	全日制本科及以上学历
	只限男性
	不限
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]①须持有国家认可的安全专业相关证书；
[bookmark: _GoBack]②须具备基本的法律、安全生产知识；
③能够熟练掌握办公自动化、信息化操作，能够熟练使用办公软件。 
	①有安全生产管理工作经验者优先。
②电气、机械、建筑专业优先。


二、报名要求：
1、 遵纪守法，责任心强、综合素质良好、擅长沟通及解决问题；吃苦耐劳，服从安排，具备一定的组织协调、交流沟通能力以及抗压能力；并具有正常履行岗位职责必备的身体条件和招聘岗位所规定的具体资格条件。 
2、 学历是指具有国家承认的学历，归国留学人员需有教育部留学服务中心出具的相应学历学位证明。应届生须在入职前取得学历证书。
3、 年龄说明：30周岁及以下（1994年1月1日及以后出生）。娄葑户籍可适当放宽至35周岁及以下（1989年1月1日及以后出生），全日制大专及以上学历。
4、 有下列情形之一的，不得报考： 
（1） 现役军人； 
（2） [bookmark: OLE_LINK4]因违纪违规等个人原因被其他用人单位解聘、辞退或开除的；
（3） 尚未解除纪律处分或者正在接受纪律审查的人员、刑事处罚期限未满或者涉嫌违法犯罪正在接受调查的人员； 
（4） 国家和省市规定不得录用为公职人员的其他情形人员。
三、事项须知：
1、 报名
（1） 报名时间：2025年3月20日至2025年4月2日。（周一至周五9:00-11:30，13:30-17:00）。
（2） 现场报名地点：东振路10号娄葑街道人力资源市场一楼服务台。
咨询电话：65951666
（3） 报名资料：个人简历（填写招聘登记表）、本人有效身份证（正反面）、户口簿（户主页及本人页，如放宽条件者需提供）、近期一寸免冠证件照一张、学历证书和“学信网”打印学历信息及其他相关证明的复印件一份、参保缴费证明及工作单位的工作证明。
（4） 招聘岗位涉及到需要从事过相关工作经验的，以社保缴费清单和劳动合同为依据，并提供证明人及联系方式，以作佐证。
以上材料均需现场校验原件。
2、 笔试面试
参照事业单位招聘录用相关要求执行。
3、 体检
须在规定时间内至苏州工业园区星海医院（苏州工业园区葑春街400号）进行体检，体检费用由个人自理。
4、 录用与管理
面试成绩低于60分者,不予录用。被录用的人员在规定的日期，携带相关材料报到。
五、其他说明：
1、 应聘者须对照本招聘简章规定的应聘条件如实填报个人资料，招聘过程中，一经发现不符合条件或弄虚作假者，取消录用资格，责任自负。应聘者一旦被录用，须按规定时间及时报到，如与原单位发生人事（劳动）争议等事项，均由应聘者本人负责。
2、 岗位根据工作需要，服从苏州工业园区娄环清洁服务有限公司统一安排；工资福利待遇按公司岗位薪资标准执行。
3、 最终解释权归苏州工业园区娄环清洁服务有限公司所有。
