经办机构联系方式

	地区
	经办机构
	联系电话

	海曙区
	海曙区就业管理中心
	55880267，55880272

	江北区
	江北区人才服务中心
	87667095、87678954

	镇海区
	镇海区人才服务中心
	86290666

	北仑区
	北仑区就业管理中心
	89384259、89384260

	鄞州区
	鄞州区就业管理中心
	88225382、88225386

	奉化区
	奉化区就业管理中心
	88689028、88506056

	余姚市
	余姚市人才服务中心
	89554817、89554818

	慈溪市
	慈溪市就业管理服务中心
	63938223

	宁海县
	宁海县人才服务中心
	65558062

	象山县
	象山县就业管理服务中心
	65765017

	前湾新区
	宁波前湾新区人才发展中心
	63097821

	高新区
	高新区人力资源和社会保障服务中心
	89288656、89288659


附件1
一次性扩岗补助申请表

申报年度：   年
	企业名称
	
	统一社会

信用代码
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	经办人
	
	联系电话
	

	联系地址
	           市          县（市、区）          街道（乡镇）        

	单位开户名称
	
	开户银行
	

	开 户 账 号
	
	行号
	

	招用2024年度普通高校毕业生人数（人）
	
	招用离校两年内未就业高校毕业生人数（人）
	
	招用登记失业青年人数（人）
	

	  招用符合申领条件的人员总数（人）
	

	劳务派遣单位需同时填写以下内容：

	劳务派遣经营

许可证编号
	
	劳务派遣经营许

可证有效期限
	
	是否劳务派遣

单位分公司
	□是

□否

	招用自有员工人数（人）（含开展承揽、外包员工）
	
	招用被派遣劳动者人数（人）

（派遣到企业）
	

	☐本单位承诺附页招用人员均已签订劳动合同且未申请过一次性扩岗补助、一次性吸纳就业补贴，本单位承诺以上内容及所提供的材料真实有效，如有虚假，自愿退回相关补助并承担相应法律责任。

☐（劳务派遣单位需承诺）本单位承诺按规定将涉及被派遣劳动者的一次性扩岗补助资金及时拨付给实际提供岗位并承担工资和社会保险费的用工企业。

☐（劳务派遣单位需承诺）本单位承诺在2025年9月30日前向经办机构提交2024年度全部拨付给用工企业扩岗补助的银行转账凭证，以及退回失业保险基金的银行转账凭证。如逾期未提供的，本单位将退回未按规定拨付资金，并且不能申领下一年度一次性扩岗补助。
经办人：                                         申请单位（盖章）
                                                                        年   月   日

	经办机构审核意见

	经核定，该单位招用符合条件人员_____人，可享受一次性扩岗补助_______元。

                                                             （盖章）  

                                                                     年    月    日
经办人（签字）：                            审核人（签字）：                          复核人（签字）：

	备  注
	


填表说明：

①招用符合申领条件的人员总数（人）=招用2024年度普通高校毕业生人数（人）+招用离校两年内未就业高校毕业生人数（人）+招用登记失业青年人数（人）

②招用符合申领条件的人员总数（人）=招用自有员工人数（人）（含开展承揽、外包员工）+招用被派遣劳动者人数（人）（派遣到企业）
	附页：被招用人员信息表

填表说明：

1.人员类别填写：①毕业年度高校毕业生；②离校两年内未就业高校毕业生；③16-24岁登记失业青年。

2.若申请企业属于劳动派遣单位，则需额外填写“劳动派遣单位员工类别”：①自有员工；②被派遣劳动者。

3.若人员类别填写为①毕业年度高校毕业生；②离校两年内未就业高校毕业生，则注销失业登记时间为非必填项。

4.若人员类别填写为③16-24岁登记失业青年，则注销失业登记时间为必填项。同时毕业年度，毕业证书编号，毕业学校不用填写。

	序号
	姓名
	身份证号码
	人员类别
	毕业年度
	毕业证书编号
	毕业学校
	注销失业登记时间
	劳动派遣单位员工类别

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2
拟拨付用工企业明细表

劳务派遣单位名称（盖章）：                                申报年度：   年                                 单位：元
	序号
	用工企业

名称
	用工企业

统一社会信用代码
	派遣人员姓名
	身份证号码
	是否经转派遣
	拟拨付金额


	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	合计
	


填表说明：

1.用工企业须为实际提供岗位并承担工资和社会保险费的用工企业。

2.“经转派遣”的用工企业，是指劳务派遣单位将劳动者派遣至另一家劳务派遣单位，再由另一家劳务派遣单位派遣至实际用工企业的情形。

3.拟全额拨付用工企业明细表中合计金额需等于一次性扩岗补助申请表中劳动派遣单位招用被派遣劳动者人数（派遣到企业）*1500元/人。

附件3
一次性扩岗补助资金拨付情况表
劳务派遣单位名称（盖章）：                           申报年度：   年                                        单位：元、人
	单位名称
	
	统一社会信用代码
	

	申报年度享受一次性扩岗补助金额
	
	需退回金额
	
	退回凭证页码
	

	其中：自有员工总金额
	

	其中：拟拨付用工企业总金额
	
	已拨付用工企业总金额
	
	未拨付用工企业需退回金额
	

	拟拨付用工企业涉及人数
	
	已拨付用工企业涉及人数
	
	未拨付用工企业涉及人数
	

	拨付明细：

	序号
	用工企业名称
	用工企业统一社会信用代码
	姓名
	身份证号码
	实际拨付
金额
	拨付结果

（拨付/未拨付）
	未拨付原因
	拨付凭证页码
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.用工企业须为实际提供岗位并承担工资和社会保险费的用工企业。
2.本年度享受一次性扩岗补助金额=其中自有员工总金额+其中拟拨付用工企业总金额。

3.需退回金额=未拨付用工企业需退回金额=拟拨付用工企业总金额-已拨付用工企业总金额。

4已拨付用工企业总金额为明细中实际拨付金额相加的合计值。
5.已拨付用工企业涉及人数为明细中拨付结果为“已拨付”的人数合计值。
6.未拨付用工企业涉及人数=拟拨付用工企业涉及人数-已拨付用工企业涉及人数。
7.未拨付用工企业需退回金额=其中拟拨付用工企业总金额-已拨付用工企业总金额。










