附件3
[bookmark: _GoBack]单位缴费基数申报流程
一、聊城市医疗保障局网上办事大厅登陆地址：
https://www.lcsylbzj.com/SmPsc/#/Header/Index
二、登陆单位端（没有开户的单位首先联系医保部门进行开户）


三、选择功能“单位医疗保险工资申报”




[image: ]
[image: 891902851]

四、可以先下载报盘文件然后更改缴费基数上传报盘文件

[image: ]
五、上传材料

[image: ]
六、提交等待医保部门工作人员进行审核。
七、审核完成之后，参保单位即可填写缴费单据，通过税务部门公布的缴费渠道进行缴费。
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