附件3
《报名表》填写及格式规范
[bookmark: _GoBack]1.《报名表》格式规范：删除表格左上角标注“附件 2”的整行内容，下方对应内容同步上移填补空缺；纸张规格统一设置为A4，整体篇幅控制在2页内；表格宽度、字体大小可根据内容适配调整，其中“个人简历”栏及之前内容置于第1页，“奖惩情况”栏及之后内容置于第2页。
2.“姓名”（包括少数民族译名）栏填写在公安户籍管理部门登记注册的、正在使用的姓名全称。
3.“性别”栏填写男或女。
4.“出生年月”栏填写在公安户籍管理部门登记的出生年月。需填写6位（年为4位数，月为2位数，如：198303或198312）。
5.“照片”栏插入本人近三年电子版彩色免冠证件照片。
6.“民族”栏填写在公安户籍管理部门登记注册的民族全称，如“汉族”“回族”。
7.“籍贯”栏填写祖籍（祖父的长期居住地）所在地，按以下规范填写，不添加“省”“市”“县”等字样：
（1）直辖市：仅填写市名，不填区（县）名称，示例：“北京”“重庆”；
（2）省（自治区）所属区域：
县或县级市：填写“省名+县（市）名”，示例：“四川金堂”“四川简阳”；
市辖区：填写“省名+所属市名”，示例：青羊区填写“四川成都”。
8.“出生地”栏填写本人出生的地方。其余要求与“籍贯”栏相同。
9.“政治面貌”栏填写“中共党员”“中共预备党员”“共青团员”“民主党派成员（需具体填写党派名称，如：‘民盟会员’‘致公党’等） ”“群众”等。
10.“健康状况”栏填写“健康”“良好”“一般”“有疾病（需注明）”“其他（需注明）”。
健康：无重大疾病或慢性病，身体状况良好，能正常学习、工作。  
良好：基本健康，偶有小病但不影响正常生活（如轻度近视、季节性过敏等）。  
一般：存在慢性病或需定期服药，但病情稳定（如高血压、糖尿病控制良好）。  
有疾病：患有较严重的疾病或残疾（如心脏病、哮喘、肢体残疾等）。  
其他：特殊情况（如术后恢复期、传染病已治愈等）。
11.“报名岗位代码”栏填写附件1内岗位对应的代码。
12.“期望薪资”栏填写包含个人应缴五险一金、年终奖等在内的全年综合收入，以阿拉伯数字填写，单位为万元，示例：3万元。
13.“身份证号码”栏填写本人在公安户籍管理部门登记的身份证号码。
14.“联系电话”栏填写本人当前使用的手机号码。
15.“联系邮箱”栏填写本人当前使用的电子邮箱。
16.“婚姻状况”栏填写“未婚”“已婚”“离异”“丧偶”。
17.“学历学位”栏
（1）“全日制教育”栏：填写通过全日制教育取得的最高学历及对应学位；如有对应学位，需分2行填写（无学位则单行填写学历）。
学历填写要求：需填写学历层次（如“大专”“本科”“研究生”等）；
学位填写要求：需完整填写“学科门类+学位名称”，不得仅填写学位等级（示例：“工学学士”“教育学硕士”“管理学博士”等，不得只填写“学士”“硕士”“博士”）。
（2）“在职教育”栏：填写通过非全日制及成人教育、继续教育等在职学习形式取得的最高学历及对应学位；填写规则（含学历、学位填写要求、分行逻辑）均参照“全日制教育”栏执行。
（3）“毕业院校系及专业”栏：按对应学历的毕业院校实际建制，填写完整的“院校+院系（若有）+专业”信息，需明确标注“专业”二字，不得缩写院校或专业名称（示例：四川大学锦江学院会计学专业；西南交通大学电气工程系自动化专业；电子科技大学计算机科学与技术专业）。
18.“户口所在地”栏填写本人户口簿上的完整地址。
19.“现居住地址”栏填写本人现居住的详细地址，由省级开头、门牌号结束，如：广东省深圳市南山区科技园路1号XX小区5栋302号；江苏省徐州市铜山区张集镇李村3组28号。
20.“个人简历”栏
（1）填写范围：一般从参加工作时填起；若为全日制普通高等教育毕业后直接参加工作的，须从大学学习阶段填起。每段经历需明确“起止时间+核心信息”：学习经历填写院校、系、专业及所获学位，工作经历填写单位全称及职务。
（2）时间格式要求：起止时间填写到月，年用4位数、月用2位数（示例：1988.09）；时间中间用“--”连接，时间与核心信息之间空2格。各段经历时间需连续衔接、不得空断，因病休学、休养等特殊情况如实填写。
（3）特殊经历标注：
全日制大学学习经历示例：2015.09--2019.07  西安财经大学财政学专业学习，获本科学历、经济学学士学位。
非全日制（在职）攻读学历/学位的，在对应简历段后加括号注明，示例：（其间：2015.09--2019.07  西安财经大学财政学专业在职学习，获本科学历、经济学学士学位）。
若在职学习跨2个及以上简历段，在该经历结束的简历段后另起1段加括号注明，去掉“其间：”，其余表述不变。
（4）时间连续性要求：上一段经历结束时间与下一段经历开始时间需完全一致。若实际经历不连续（如上段2024.07结束，下段2024.08开始），按以下规则处理：
两段均为全日制学习经历：上段结束时间顺延至下段开始时间（示例：上段调整为2024.08结束）。
其中1段及以上为工作经历或在职学历：需在两段之间加填待业经历，示例：2024.07--2024.08  待业。
（5）其他格式规范：
最后一段经历终止时间填写“至今”，示例：2021.02--至今。
若某段经历的核心信息（单位全称、职务/院校、专业等）字数过多、1行无法写完，需另起1行，首字与上一行核心信息首字对齐。
（6）具体示例如下：
2012.07--2015.09  西安财经大学财政学专业学习，获大专学历
2015.09--2017.07  西安财经大学财政学专业学习，获本科学历、经济学学士学位
2017.07--2017.08  待业
2017.08--2020.03  某公司讲师（其间：2019.10--2020.02 某大学某学院某专业在职学习，获研究生学历、某硕士学位）
2020.03--2020.06  待业
2020.06--2021.02  北京粉笔蓝天科技有限公司申论讲师
                 （2020.04--2021.07 某大学某学院某专业在职学习，获研究生学历、某硕士学位）
2021.02--至今     待业
21.“奖惩情况” 栏，按时间排序填写奖惩情况，表述为：“某年某月被某单位授予某奖励或处分”，其中奖励填本人最重要的，不超过3个；处分需全部填写。
22.“家庭主要成员及重要社会关系”栏
（1）填写对象：
填写本人配偶、子女、父母、兄弟姐妹的最新基本情况；亲属中现任或曾担任党政机关/企事业单位领导职务、有重要海外关系（含境外定居、工作、学习等）的，须额外补充填写。
（2）工作（学习）单位及职务填写规范：
非在校学生统一填写“工作单位全称+职务”；在校学生填写学校全称及学生身份（示例：成都市××小学学生；××大学××学院汉语言文学专业学生）。
禁止使用“待业”“无业”“自由职业”“个体户”等相关表述；若实际为上述情形，填写户口所在地（示例：××省××县××镇××村村民；××省××县××街道××社区居民）。
刚出生至入学前儿童，填写“幼儿”或“学龄前儿童”。
（3）特殊情况标注：
已去世人员：在工作（学习）单位及职务后加括号注明“已去世”，示例：××省××市××局副局长（已去世）；××省××县××街道××社区居民（已去世）。
已退休/离休人员：在工作（学习）单位及职务后加括号注明“已退休”“已离休”，示例：××省××市××局副局长（已退休）。
（4）表格格式调整：
因填写人员较多，可自行增加表格行数、调整行高，确保《报名表》整体篇幅控制在A4纸2页内。
23.“对应聘岗位的认识”栏字数控制在400字以内。
24.最后一栏中，承诺人签名暂不填写，待聘用环节按要求现场签署。
25.表内中文字体用“仿宋”，西方字体用“Times New Roman”，字体大小需自行统一，字体颜色用黑色。
