附件1

住房公积金个人住房贷款购房“一件事”
申请表
（合并样式）

	贷款申
请
人
基
本
情
况
	姓    名
	
	性 别
	
	出生年月
	          年    月

	
	证件类型
	
	证件号码
	
	手机号码
	

	
	户口所在地
	
	文化程度
	

	
	现居住地址
	
	家庭电话
	

	
	工作单位
	
	单位电话
	

	
	单位地址
	
	邮编
	

	
	单位性质
	□机关事业 □国有 □外商独资 □个体私营 □股份制 □民营 □合资∕合作 □其他

	
	职业
	□公务员  □专业技术人员  □职员  □企业管理者  □现役军人  □自由职业者 
□个体工商户  □其他

	
	婚姻状况
	□未婚  □已婚  □丧偶   □离婚

	共同申请人
基
本
情
况
	姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	           年    月

	
	证件类型
	
	证件号码
	
	手机号码
	

	
	户口所在地
	
	文化程度
	

	
	现居住地址
	
	家庭电话
	

	
	工作单位
	
	单位电话
	

	
	单位地址
	
	邮编
	

	
	单位性质
	□机关事业 □国有 □外商独资 □个体私营  □股份制 □民营 □合资∕合作 □其他

	
	职业
	□公务员  □专业技术人员  □职员  □企业管理者  □现役军人  □自由职业者 
□个体工商户  □其他

	
	与贷款申请人关系
	□配偶 □父母 □子女 □兄弟姐妹 □其他

	
	缴存地公积金中心名称
	

	本地联系人（异地申请人或单身申请人须填写，亲属关系的优先）

	与申请人关系
	□父母  □子女  □兄弟姐妹  □其他

	姓名
	

	工作单位名称
	

	单位电话
	
	住宅电话
	

	移动电话
	

	购房情况（购房贷款填写）
	贷款拟购
房屋坐落
（详细地址）
	

	
	不动产单元号
	
	房屋类型
	□一手房
□二手房

	
	房屋单价
	
	建筑面积
	
	合同金额
	

	
	开 发 商 单 位 名 称
（二手房卖方名称）
	
      
	电    话
	

	
	开 发 商 单 位 地 址
（二手房卖方户口所在地）
	
      
	担保方式
	

	
	收款人姓名
	
	银行账号
	

	申请贷款金额期限
利率
还款方式
	贷款用途
	[bookmark: hmcheck_1b6fe88d236e448281e5bf9b18c95644][bookmark: hmcheck_4b7511fc85714cf2bdc249fdaaf3687d]购买一手房   购买二手房

	
	贷款金额（大写）
	
	小写
	

	
	是否存在禁止或限制转让抵押不动产的约定
	□是    □否

	
	贷款期限
	（         ）个月

	
	贷款利率
	[bookmark: hmcheck_603b1b27f7a54400b1aee41ef04fd323]首套房利率   二套房利率

	
	还款方式
	[bookmark: hmcheck_d9d63cc6ebca44e48205195706baeadb]等额本息法   等额本金法   其他（              ）

	
	注：另申请商业性个人住房贷款（     ）万元

	备注
	

	声

明
	1．本人承诺，为申请贷款而提交的申请资料、作出的陈述承诺均真实、准确、合法、有效，且相关资料和承诺可留存XX住房公积金管理中心及贷款银行作为备查凭证。本人知道所有提供的信息将经过XX住房公积金管理中心及贷款银行调查核实，如提供虚假信息、文件、资料或作出不实承诺等违规获取公积金贷款的，本人愿承担相应法律责任和由此产生的一切后果。
2．本人此前未办理过住房公积金贷款，或已将办理的住房公积金贷款全部结清。
3．经审查，因不符合规定条件而不予发放贷款，本人无异议。
4．若本人工作单位、联系电话等重要内容发生变化，将及时主动告知XX住房公积金管理中心及贷款银行。
5．本人在此不可撤销地授权XX住房公积金管理中心及贷款银行：在办理业务及相关风险管理中，可根据需要向金融信用信息基础数据库及其他依法成立的征信机构查询、打印和保存本人的个人信息和信用报告，并将本人的个人信息和信用报告提供给贷款银行及XX住房公积金管理中心；可按照有关规定向金融信用信息基础数据库及其他依法成立的征信机构提供本人基本信息和信用信息（包括不良信息）。
6．本人在此不可撤销地授权XX住房公积金管理中心及贷款银行：在办理业务及相关风险管理中，可根据需要向房屋交易管理部门、不动产登记机构、住房和城乡建设部、婚姻登记部门、公安部门、缴存地中心等查询、使用本人的个人信息，并向上述机构传输、提供个人有关信息。
7．本人保证在取得XX住房公积金管理中心及贷款银行贷款后继续缴存住房公积金，按时足额偿还贷款本息。
8．本人承诺在还款期间将按时足额偿还住房公积金贷款本息，并在此不可撤销地授权XX住房公积金管理中心：如住房公积金贷款逾期，XX住房公积金管理中心有权直接从本人在住房公积金管理中心（本市或异地）开立的住房公积金账户上划收住房公积金用以抵偿应还款项，但该划收并不构成XX住房公积金管理中心的义务。
申请人在确认和正确理解上述保证条款后签名并按指印。

贷款申请人及共同申请人签名：
                                                        年      月      日
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附件2

住房公积金个人住房贷款购房“一件事”
申请材料

	申请材料（各地按所需材料可自行删减，非增加联办事项不可额外新增）

	材料名称
	来源
渠道
	材料
类型
	材料
形式
	纸质材料份数
	备注

	必要材料

	住房公积金个人住房贷款申请表（合并样式）
	申请人自备
	原件
	纸质/电子
	1
	—

	身份证明（再交易房涉及买/卖方及其配偶、未成年子女）
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	户口簿（本人、配偶、未成年子女）
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	婚姻状况个人声明及相关佐证材料（如结婚证、离婚证、法院生效司法文书、死亡医学证明等材料）
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	首付款证明
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	购房合同相关资料
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	个人住房房屋信息
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	贷款收款账户资料
	卖方自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	贷款还款账户资料
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	非必要材料

	不动产登记证明（预告登记）
	申请人自备
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	通过部门间数据共享，免于提供的材料

	个人住房房屋信息
	住房和城乡建设部门
	共享数据
	纸质/电子
	1
	—

	个人征信报告
	金融监管部门/人民银行
	原件和复印件
	纸质/电子
	1
	—

	不动产登记信息
	自然资源主管部门
	共享数据
	纸质/电子
	1
	—

	再交易房过户前的不动产权证书
	自然资源主管部门
	共享数据
	纸质/电子
	1
	—



附件3

住房公积金个人住房贷款购房“一件事”
操作指南
（供工作人员使用）
一、业务流程图
（一）新房未办理首次登记—线下业务流程图
[image: IMG_256]
（二）新房已办理首次登记—线下业务流程图

[image: IMG_256]

（三）再交易房—线上业务流程图
[image: C:/Users/admin/Desktop/个人贷款购房一件事业务流程图（再交易房线上）V0.4.png个人贷款购房一件事业务流程图（再交易房线上）V0.4]
（四）再交易房—线下业务流程图


[image: IMG_256]

二、查询事项
指职工申请“住房公积金个人住房贷款购房”时，需要实时查询以下信息：
（一）房屋交易合同网签备案信息查询
查询房屋业务编号、预售许可证号、合同编号、合同备案号、网签类型、网签备案时间、房屋代码、房屋性质、房屋地址（楼栋单元、楼层、房号）、房屋结构、规划用途、建筑面积、套内面积、公摊面积、合计面积、成交金额、出卖人名称、出卖人证件类型、出卖人证件号码、买受人名称、买受人证件类型、买受人证件号码、买受人份额、共同买受人以及份额、项目名称，交易时间等信息。
（二）个人身份信息查询
实名认证、户口簿电子证照共享（户口簿电子证照主页）、提供在线实人认证的功能。
（三）个人婚姻信息查询
查询婚姻登记类型、登记日期、登记证字号、男方姓名、女方姓名、身份类别（男）、身份类别（女）、身份证件类型（男）、身份证件类型（女）、国籍（男）、国籍（女）、男方出生日期、女方出生日期、男方证件号、女方证件号、男方户籍地址、女方户籍地址、登记机关等信息。
（四）征信信息查询
查询申请人《个人信用报告》。
（五）个人不动产登记信息查询
查询申请人及家庭成员名下不动产登记信息。
三、具体事项
（一）贷款审批
各公积金中心根据公积金缴存情况、信用记录、贷款用途及还款能力等因素，评估借款申请人的贷款资格与条件，核实其收入稳定性及相应的还款能力，并在9个工作日内完成贷款申请的审批流程。
（二）借款合同面签
贷款审批通过后，申请人按照约定时间，携带相关证件及资料，核对合同条款，并在确认无误后签字。贷款机构应在1个工作日完成面签工作。
（三）不动产登记
不动产登记机构依申请受理抵押登记业务，需在5个工作日内办结，并共享办理结果。
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附件4

住房公积金个人住房贷款购房“一件事”
办事指南
一、办理流程

[image: 微信图片_20241220092540]
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二、办事指南

	住房公积金个人住房贷款购房“一件事”

	牵头部门
	住房城乡建设厅、各公积金中心
	联办机构
	公安、民政、自然资源、人民银行、金融监管等部门

	服务对象
	自然人
	办件类型
	承诺件

	咨询方式
	电话：当地区号-12329/12345

	联办效能

	单办件
办理时间
	约80个工作日（贷款审批15个工作日，转移、抵押登记各30个工作日，房地产交易税费申报5个工作日）
	一事联办
办理时间
	14个工作日（贷款受理到审批10个工作日、抵押登记4个工作日）
不动产转移登记、房地产交易税费申报转外办理

	单办件
跑动次数
	3次跑动（贷款申请1-2次，抵押登记1次）
	一事联办
跑动次数
	1次跑动

	单办件
递交材料
	22份材料
	一事联办
递交材料
	10份材料（根据数据共享查询情况）

	单办件
办理环节
	24个环节
	一事联办
办理环节
	10个环节

	基本信息

	事项名称
	住房公积金个人住房贷款购房
	事项类型
	承诺件
	服务对象
	自然人

	办件类型
	承诺件
	到场
次数
	1 次
	必须现场办理原因说明
	贷款面签

	权力来源
	法定本级行使
	承诺办结时限
	14个
工作日
	法定办结时限
	80个
工作日

	适用对象说明
	住房公积金缴存人，在购买自住住房时，可以向住房公积金管理中心申请住房公积金贷款
	行使层级
	市级、县级
	事项审查类型
	串并联办理

	涉及的
内容
	房屋交易合同网签备案；个人身份信息、户籍信息；婚姻信息；征信信息；贷款审批；借款合同面签；不动产抵押登记等
	实施主体性质
	法定
机关

	受理条件

	一件事受理条件
“贷款审批”事项的受理条件如下：
1.具有完全民事行为能力的自然人；
2.具有合法的有效身份证件；
3.借款申请人住房公积金连续、足额、正常缴存满6个月；
4.具有稳定合法的经济收入来源和偿还贷款本息的能力，信用良好，无影响贷款偿还能力的债务；
5.购买首套住房或第二套改善性住房，能够支付不低于国家规定比例的首付款；
6.符合申请贷款地住房公积金贷款房屋套数和贷款次数认定标准；
7.提供符合住房公积金管理中心规定的个人住房贷款担保方式；
8.家庭无未结清的住房公积金个人住房贷款。
“不动产登记”事项的受理条件如下：
1.申请登记事项在本不动产登记机构的登记职责范围内；
2.申请材料齐全、符合法定形式；
3.申请人与依法应提交的申请材料记载的主体一致；
4.申请登记的不动产权利与登记原因材料记载的不动产权利一致；
5.申请内容与询问记录不冲突。

	法定依据

	住房公积金个人住房贷款
	法律法规名称
	《住房公积金管理条例》

	
	颁发
机关
	国务院

	
	实施
日期
	（1999年4月3日中华人民共和国国务院令第262号发布　根据2002年3月24日《国务院关于修改 〈住房公积金管理条例〉 的决定》和2019年3月24日《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）

	
	条款
内容
	第二十六条　缴存住房公积金的职工，在购买、建造、翻建、大修自住住房时，可以向住房公积金管理中心申请住房公积金贷款。

	服务成效

	减时间
	通过“一网受理”，多部门协同办理，减少群众等待时间，事项累积办理时间将由80个工作日减少至不超过14个工作日。

	减跑动
	通过协同办理、全流程办理，申请人不用不同部门跑，跑动次数大大减少，跑动次数由3次减少至“最多跑1次”。

	减材料
	通过“多表合一，一表申报”，并结合数据共享和电子证照应用，大幅精简需要提交的证明材料，相同的不重复提交，一般情况下申请人需要提交的证明材料从22份减至10份。

	减环节
	通过整合办事事项，重塑办事流程，申请人办事环节由目前的24个业务环节减少至10个环节。
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