附件3
上海市消防救援总队消防文员招聘考试大纲

[bookmark: _GoBack]一、考试科目和结构
消防文员笔试科目为《消防文员职业能力倾向测试》和《公文写作基础》，采用闭卷考试方式。
《消防文员职业能力测试》主要测查报考者从事与招聘岗位工作密切相关的、适合通过客观化测验方式进行考查的基本素质和能力要素。考试题型为客观性试题，全部为单选题。考试时限90分钟，满分100分。
《公文写作基础》主要考察报考者的文字写作能力、语言运用能力、分析判断能力、计划与控制能力和沟通协作能力。考试题型为主观性试题。考试时限90分钟，满分100分。
二、《消防文员职业能力倾向测试》考试内容
第一部分  言语理解与表达能力
言语理解与表达能力主要测查报考人员运用语言文字进行交流和思考、准确理解文字材料内涵的能力，重点考查理解和使用词语、把握语句各类表达方式和阅读分析文字材料的能力。本部分常见题型有选词填空、语句表达和阅读理解等。
例题：我们的流行语正在变得越来越“一锤定音”：带节奏、打工人、工具人……每当有新的社会议题出现，我们不自觉地、急匆匆地用这些词语来表达立场，划分你我。原本极具复杂性的、值得细细探讨的问题，被简化成一两个词轻轻抛出，思辨不复存在。
上句中的“一锤定音”，其感情色彩是:
A.褒词褒用   B.褒词贬用   C.贬词贬用   D.贬词褒用
解答：此题正确答案为B。
第二部分  判断推理能力
判断推理能力主要测查报考人员对各种事物关系的分析推理能力，重点考查运用科学原理、概念和标准进行分析判断的能力，对形象和空间关系准确识别、把握和思维的能力，以及判断、推理、演绎、归纳和批判分析等逻辑思维能力。本部分常见题型有程序推理、图形推理、类比推理、定义判断、分析推理等。
例题：把下面的六个图形分为两类，使每一类图形都有各自的共同特征和规律，分类正确的一是：
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A.①②⑤，③④⑥     B.①③⑥，②④⑤
C.①④⑤，②③⑥     D.①⑤⑥，②③④
解答：此题正确答案为B。
第三部分  数理能力
数理能力主要测查报考人员理解、把握事物间量化关系和解决数量关系问题的能力，对各种文字、图表等资料的综合分析能力，包括对数据的分析、运算、推理能力。本部分常见题型有数字推理、数学应用和资料分析等。
例题：为节约用水，某市决定用水收费实行超额超收，标准用水量以内每吨2.5元，超过标准的部分加倍收费。某用户某月用水15吨，交水费62.5元，若该用户下个月用水12吨，则应交水费多少钱?
A.42.5元 B.47.5元 C.50元 D.55元
解答：此题正确答案为B。
第四部分  常识应用能力
常识应用能力主要测查报考人员对有关国情社情的了解程度、公共管理的基本素质等，涉及政治、法律、管理、经济、科技、人文、生活等方面的基本常识及其应用能力。
消防文员在法律方面重点测查国家及本市消防相关法律法规和道路交通安全相关法律法规等。
例题：2021年5月1号起，新修订的《上海市非机动车安全管理条例》（下简称“《条例》”）正式施行。根据《条例》，驾驶电动自行车、残疾人机动（电动）轮椅车上道路行驶，电动自行车驾驶人和乘坐人员应佩戴（  ）。
A.安全带   B.安全头盔   C.车载灭火器    D.防风镜
解答：此题正确答案为B。

三、《公文写作基础》考试内容
试卷由背景材料、注意事项和试题三部分组成，主要为主观性写作题目。试题内容主要涉及行政机关文职人员岗位的工作任务，如观点归纳、资料分类、草拟信函、会务安排、联络通知等。
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